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[bookmark: _GoBack]“陕西省社会组织信息平台”是面向全省社会组织用户（包含社会团体、民办非企业、基金会），为用户提供网上业务自助申请办理服务。信息平台在原平台基础上，升级改造了网上年检功能，其他业务办理功能将逐步升级完善。2022年3月开始，全省社会组织的2021年的年检将在升级平台中办理。

一、信息平台访问地址
陕西省社会组织信息平台地址：
http://zwfw.saxmz.gov.cn/
社会组织用户年检办理需先进行用户登录。点击“年检入口”。如下图：
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 (
二、用户登录
进入登录界面，进行用户登录。
社会组织用户登录账号是本组织的信用代码，初始密码是tm123456。
用户进入登录系统后，需要立即进行修改密码，点击这里：
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[bookmark: _bookmark3][bookmark: _bookmark4][bookmark: _bookmark5]三、年检办理
（一）年检表单填写
点击左菜单[image: ]
下图所示：







，右侧界面显示，点击编辑年检信息字样，如
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1．社会团体的组织填写内容

1）封面
点击下方“打印”按钮，打印出封面。签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，点击“保存”按钮进行保存。

2）承诺书
点击下方“打印”按钮，打印出承诺书，签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，并且点击保存按钮进行保存。

3）基本信息
所有字段标注红色星标的必须填写,没有可填写“无”或者0。填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。

4）内部建设情况
没有可填写”无”或者0。
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社会组织信息平台用户指南填写完成所有信息后点击下方“保存”按钮进行保存。
5）分支机构
如有分支机构需要在[image: ]单选框选择有，需要添加分支机构
情况表，所有字段标注红色星标的都是必填项必须填写，没有可填写”无”。

6）业务活动开展情况
如有参与扶贫攻坚情况及参与疫情防控情况，单选框选择有，填写对应表单，填充完成后点击下方的“保存”按钮进行保存。

7）工作报告
先完成选择向选择，没有可选择”无”。
具体工作报告必须上传，点击上传按钮，上传后并点击下方保存按钮进行保存。

8）资产负债表
填写完成所有数据项（可以填0）及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

9）业务活动表
填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

10）现金流量表
填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

11）负责人
必须填写组织负责人信息。点击“添加一项”，新增一个负责人。也可以修改负责人信息。
[image: ]

12）党建基本信息
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写及选择，没有可填写”无”，
完成后并点击下方的保存按钮进行保存。
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[bookmark: _bookmark6]13）党员信息
党建基本信息填写完后，如果有党员，需要添加党员信息。点击“添加一项”，新增一个党员信息。填写完成后并点击“添加”按钮进行保存。
[image: ]

14）党组织信息
党建基本信息选择已建立党组织的，需要填写党组织信息。
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存或者添加按钮进行保存。

15）上年度问题改进
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写或选择，没有可填写”无”。完成后并点击下方的“保存”按钮进行保存。

16）监事意见
有监事或监事会的，需要填写监事意见。填写完成所有信息后，点击下方“保存”按钮进行保存。
2．民办非企业组织填写内容

1）封面
点击下方“打印”按钮，打印出封面。签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，点击“保存”按钮进行保存。

2）承诺书
点击下方“打印”按钮，打印出承诺书，签字和盖章后，在本页面下方，扫描件附件上传，并且点击保存按钮进行保存。

3）基本信息
所有字段标注红色星标的必须填写,没有可填写“无”或者0。填写完成所有项目后，点击下方“保存”按钮进行保存。

4）负责人
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必须填写组织理事和监事信息。点击“添加一项”，新增一条。也可以修改理事或监事信息。填写完成所有信息后，点击下方“添加”按钮进行保存。

5）内设机构
必须填写本组织内设机构信息。点击“添加一项”，新增一条。还可以修改、删除操作。

6）公益活动开展情况
年检年度如有开始公益活动，可以通过“添加一项”，新增一条。

7）举办研讨会、论坛情况
年检年度如有举办研讨会或论坛，可以通过“添加一项”，新增一条。

8）工作报告
具体工作报告必须上传，点击上传按钮，上传后并点击下方保存按钮进行保存。

9）资产负债表
填写完成所有数据项（可以填0）及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

10）业务活动表
填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

11）现金流量表
填写完成所有数据项及相关附件上传后，点击下方“保存”按钮进行保存。

12）审计报告
上传审计报告，点击下方保存按钮进行保存。
[image: ]

13）党建基本信息
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写及选择，没有可填写”无”，
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完成后并点击下方的保存按钮进行保存。

[bookmark: _bookmark7]14）党员信息
党建基本信息填写完后，如果有党员，需要添加党员信息。点击“添加一项”，新增一个党员信息。填写完成后并点击“添加”按钮进行保存。
[image: ]



15）党组织信息
党建基本信息选择已建立党组织的，需要填写党组织信息。
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写，没有可填写”无”，完成后并点击下方的保存或者添加按钮进行保存。

16）上年度问题改进
所有字段标注红色星标的都是必填项，必须填写或选择，没有可填写”无”。完成后并点击下方的“保存”按钮进行保存。

（二）年检表提交
点击左菜单[image: ]，右侧界面显示，点击提交年检信息字样，提
交年检资料，如下图所示：
[image: ]

年检提交完成后，显示当前状态已提交等待审核。
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（三）年检状态查看
点击左菜单[image: ]，右侧界面显示当前您的年检状态。
未提交年检时状态，如下图：
[image: ]
提交年检报告后，状态会如下：
[image: ]


四、在线客服
系统使用中有任何技术问题，可以联系我们客服人员。系统问题进入在线客
服，网上咨询。紧急问题可以直接拨打客服电话：029-85452555。

客服在线时间：工作日9：00—17：30。

系统首页中有在线客服链接[image: ]，点击则可以系统的在线客服。
进入在线客服问题咨询界面，可历史记录查看、问题咨询以及相关资料及驱动下载三种操作（如下图）。
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[image: ]
左侧可查看个人信息。
如在操作系统过程中遇到问题，可在中间的问题咨询处描述您所遇到问题的详细情况或者截图说明，在线客服会在第一时间查看回复。如有历史记录则可在中间聊天栏中显示“查看历史记录”按钮，点击查看即可。
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