附件3

年检需提交资料清单

1. 劳动保障年检书面自查报告；

2. 用人单位劳动保障情况登记表；

3. 营业执照（复印件一份）；

4. 法定代表人（或负责人）身份证（复印件一份）；

5. 职工花名册（使用统一表样）；

6. 劳动合同书；

7. 2020年12月份职工工资发放表及年度节假日加班费发放名册（复印件一份）；

8. 2020年12月份缴纳养老、失业、医疗、工伤、生育保险费的凭证（复印件一份）；

9. 用人单位内部劳动管理规章制度。

注：以上资料全部采用A4纸，并加盖公章。
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