附件：2
石泉县“七五”普法迎验资料整理指导目录（部门、单位）
1.有“七五”普法五年规划文件，2016年以来各年度普法工作计划、普法宣传教育清单、工作总结；
2.有“七五”普法工作组织机构及部门、单位内部责任分工的安排文件；
3.有本部门、单位党委（组）带头学法（每年4次）的安排部署文件、学习笔记、会议记录、照片等； 
4.制定本部门、本单位内部年度学法计划，定期组织单位干部职工学习习近平总书记关于全面依法治国系列讲话及相关重要论述、宪法、 “七五”普法规划要求的社会主义法律体系内容、党内法规和自身业务职能相关法律法规及政策知识，提供学法用法计划表、学习记录、会议记录、签到册、培训讲稿、照片、音视频等资料；
5.认真落实国家公职人员用法考试制度，提供每年领导干部线上线下学法用法考试记录、对执法人员进行法律法规、业务知识培训及考试的相关资料，包括培训时间、参训人员、培训内容、考核成绩等；
6.每年结合各类宣传日、宣传周等活动开展普法宣传活动的资料，包括：图片、宣传册、宣传单页、视频、新闻报道、宣传信息截图等资料；
7.建立本部门、单位“以案释法”制度的文件及在执法实践活动中“以案释法”的照片、文字信息或视频等相关资料；
8. 认真落实“菜单式”普法工作，有2019年以来开展“菜单式”普法工作的活动照片、新闻宣传信息等；
9.认真落实公益媒体普法制度，加强部门、单位内法治文化阵地建设，充分运用单位门户网站、电子显示屏、微博、微信、微视及客户端、普法媒体机等新媒体进行普法宣传，单位内设立固定普法宣传栏、宣传标语等；
10.制定法治政府示范县创建实施方案，有召开会议的记录，开展相关活动照片等资料；
11.本部门积极组织或参与各种普法活动的资料，如组织或参与普法知识竞赛、普法小戏小品大赛、普法有奖征文、演讲比赛等活动中，组织实施方案、计划等筹备资料，或者参与活动风采展示图片、视频、获奖作品等资料。
石泉县“七五”普法迎验资料整理指导目录（镇级）
1.制定有本镇“七五”普法五年规划，召开“七五”普法动员大会的会议通知、会议记录、会议签到记录及相关照片等；
2.成立有本镇“七五”普法依法治理领导小组和办事机构的相关文件，每年至少召开1次普法工作领导小组会议，研究部署和推进法治宣传教育工作的会议记录、照片资料，2016年以来的各年度普法工作计划、普法工作总结；
3.有党委、政府抓普法工作的安排部署、组织指导、检查督促、考核奖惩等的文件资料或会议记录、图片等资料；
4.人大代表、政协委员对本辖区工作的议案、提案、建议、批评、意见及时办理并回复的相关资料,本镇人大主席团对重大事项形成决议的有关文件资料；
5.将法治宣传教育工作经费纳入本级财政预算文件；
6.认真落实领导干部学法用法考试制度，将普法宣传教育纳入领导干部和公务员教育培训的教学计划，建立学法用法档案，有开展法治讲座、培训的授课表、讲稿或照片、音视频等资料，领导干部任用前进行法律知识考试的试卷、成绩表和个人年度述职述廉述法活动相关文件、照片等资料；
7.学习宣传宪法和习近平总书记关于全面依法治国系列讲话及相关重要论述，充分利用“12.4”国家宪法日和宪法宣誓时机开展宪法宣传活动，有学习《宪法》《监察法》等新修订法律法规的文件、活动照片、视频等；
8.对“三委”干部进行法治培训，组织村民开展法律知识学习，有举行法治宣传教育活动的相关文件、记录、照片或视频等资料；
9.认真落实“菜单式”普法工作，有2019年以来开展“菜单式”普法工作的活动照片、新闻宣传信息等；
10.认真落实媒体公益普法制度和“以案释法”制度，有本镇利用微信、微博、电子显示屏、村居广播等媒体开展普法宣传相关资料；
11.各年度聘请有法律顾问的提供聘用合同或聘书，法律顾问开展工作的记录、相关照片等资料；
    12.积极培育地方特色法治文化，有编排的法治文艺节目相关资料，有固定法治宣传栏、法律图书室（角）、法治书籍、法治标语、大型普法广告牌等；
13.在重要时间节点组织开展的各类法治宣传教育活动的图片、宣传信息、宣传单页、手册等资料；
14.把法治宣传教育纳入精神文明建设内容，把社会主义核心价值观融入法治建设，纳入镇政府年度目标责任考核体系相关文件
15.有本镇创建市级“民主法治示范村（社区）”的相关资料。
石泉县“七五”普法迎验资料整理指导目录（村、社区）
1.村（社区）支部委员会、村（居）民委员会、共青团、妇代会、人民调解委员会、普法领导小组等组织机构建设通知、花名册及领导班子公示牌等。
2.各村（社区）组织机构选举产生的条件、程序、工作规范的记录和档案及经镇政府指导的相关资料。
3.建立重大事务民主决策制度、制度公开通知告示及按照制度执行的工作记录、照片等资料。
4.召开村（社区）支部会议、村（居）民会议、村（居）民代表大会等的签到记录、会议主题内容、会议现场的照片、视频资料。
5.村（居）民自治章程和村规民约的条文及公开的照片，村务、财务公开制度的有关文本及落实公开情况的通知告示照片资料。
6.建立普法学校的名单，有学习计划，授课相关资料，开展各类法治学习教育记录、村（居）民学法用法活动记录及活动开展照片、视频资料、考试成绩，特别是十九大、宪法、党内法律法规等学习。
7.落实村（社区）法律顾问制度，提供本村（社区）法律顾问相关信息资料，聘用法律顾问协议、法律顾问到村（社区）开展工作的相关资料（如讲座照片、讲稿、视频资料、提供法律咨询图片、化解纠纷图片及文字材料等）
8.开展法治宣传教育与依法治理相结合、与新民风建设相结合的法治讲堂、道德讲堂的通知告示、讲稿、参与人员签到记录、讲课过程的照片和视频资料。
9.在法治宣传日、宣传周、宣传月等普法重要时间节点，结合村（社区）生产生活实际，向群众宣传与村（居）民切身利益相关的各类法律法规及政策知识，开展集中普法宣传活动、举办普法宣传讲座、发放普法宣传品等的照片和视频资料。
10.村（社区）有固定法治宣传栏、村（社区）内设普法小标语或普法墙画，设置有法治广场、长廊、橱窗等宣传阵地。
11.村（社区）培养有“法律明白人”和“法治带头人”，有具体人员信息，有“法律明白人”和“法治带头人”开展普法相关工作的图片或视频资料。
12.创建民主法治示范村（社区）的申报、检查、命名、授牌等系列资料。
13.人民调解组织建设机构、人员等文件及工作开展情况的记录、照片、视频，包括矛盾纠纷排查、化解的记录资料，信访调处、群体性事件预案和相关工作记录、回访记录，有专门的人民调解室。
14.协助开展法律援助、安置帮教、社区矫正的工作记录、照片及村（居）组织协助公安机关开展治安防范和治保的工作记录、调解卷宗、调解照片资料。
15.村（居）图书室有各类法律书籍。
石泉县“七五”普法迎验资料整理指导目录（学校）
1. 制定本校“七五”普法规划，有依法治校领导小组机构、责任科室和具体分工的相关文件，落实到责任部门各项法律法规、规章制度的实施方案；2016年以来各年度普法工作计划、具体落实措施及年度工作总结等；
2.把依法治校作为办学基本理念和目标列入学校工作重要议事日程，有原始记录资料，每年2次以上部署学校法治工作会议，有会议记录及工作方案；
3.有普法经费、教材、资料保障措施的文件以及印证材料；
4.学校领导及教职员工开展法治教育每学期不少于2次，学习《宪法》、《义务教育法》、《教育法》、《教师法》、《未成年人保护法》、《预防未成年人犯罪法》和“七五”普法规划要求的相关法律法规。有活动的照片或视频资料、签到册、学习笔记、培训讲稿、会议议程或记录以及制作的相关普法宣传读本等资料；
5.按要求组织教职员工参加学法用法考试，参考率达97%以上，合格率达95%以上，留存原始答题试卷、考试签到册、考试成绩表、照片等印证资料；
6.配备有法治副校长，积极开展“法治教育第一课”“法律进学校”活动。有活动照片、视频等资料；开设有法治教育课程，每学期组织考试，有试卷、成绩表等印证资料。
7.开辟法治教育第二课堂，丰富学生的学法形式，开展各类学法活动，如法律知识竞赛、主题班会演讲、法治征文、法治手抄报等。
8.组织建立学校、家庭、社会“三位一体”的法治教育网络的相关文件。对留守儿童、辍学青少年的开展法治教育的谈话记录、照片，对严重不良行为学生、违法行为学生的帮教工作的处理、帮教记录。
9.在重要法治宣传节点，组织学生开展普法学法实践活动的活动宣传标语、横幅、宣传单页或手册及活动照片、视频等。 
10.加强法治教育阵地建设，学校有固定的法治宣传栏、 法治教育园地，学校内部或周边有法治宣传牌、灯杆旗等，依法治校工作标准和工作制度上墙。
11.针对校园欺凌方面的问题制定有管理制度或实施方案，学生签订反对校园欺凌承诺书，开展专项法治讲座的签到册、照片视频资料以及学生观后感等。
12.依法制定的学校章程、各项规章制度文件。建立教师、学生申诉制度的有关文件资料，有师生申诉处理机构，申诉处理机构的组成和议事规则。
13.依法加强学籍管理的实施方案，落实国家课程的计划方案，严格执行招生政策的政策内容。
14. 建立健全学生伤害事故处理程序的备用实施方案。
15. 学校内部的各种评优、选拔机制的规则及已经依此规则开展的照片和视频有关资料。
石泉县“七五”普法迎验资料整理指导目录（企业）

1.有“七五”普法工作组织机构及责任分工的文件；
2.有“七五”普法五年规划文件，2016年以来各年度的普法工作计划、工作总结；
3.制定有《企业经营管理人员学法用法意见》相关制度文件，企业经营管理团队成员和中层管理人员年度学法计划的制定落实情况，集中学法每年不少于2次，参学率达90%以上，集中学法会议记录，相关图片、视频资料等，对企业经营管理人员培训和考试的签到表、培训授课的教案、考试试卷、考试成绩等。  
4.法治宣传教育队伍的建设情况、名册、活动资料；职工法治学校（教室）、法律图书室（柜）等；
5.法治宣传教育宣传栏（橱窗）、法治宣传挂图、宣传橱窗、公益广告牌、电子显示屏、开辟法治宣传专栏等；
[bookmark: _GoBack]6.结合重要时间节点开展宣传活动，每年不少于4次的开展法治宣传活动的记录及相关活动照片、视频资料。
7.企业法律顾问制度建立情况，聘请了法律顾问的提供法律顾问聘用合同，参与厂务决策、管理，提供法律咨询意见建议资料，职工法律服务制度建立情况规章制度资料，为企业和职工提供法律服务帮助及保障员工合法权益的记录相关证明材料。


- 5 -

