云雾山镇村党组织书记、村委会主任“一肩挑”时间节点安排表
	时间安排
	工  作  内  容
	归档资料
	备注

	10月31日
	1.镇“一肩挑”工作指导组到村与村“两委”主要负责人进行谈心谈话，精准研判“一肩挑”人选，明确不再担任村“两委”主要负责人村干部安置方向。
	谈心谈话记录。
	

	
	2.召开村民代表会议，推选出5至9人的村民选举委员会并进行公告（第1号，见样式1）。
	签到册、会议记录、公告图片等。
	

	
	3.由村民选举委员会牵头制定《村民委员会成员补选办法（草案）》，在村民代表会议上讨论通过后，进行公告（第2号）。
	选举办法（草案）、签到册、会议记录、公告图片等。
	

	
	4.召开村民代表会议讨论决定补选日程、地点及村委会补选职位、职数，并进行公告（第3号，见样式2）。
	签到册、会议记录、公告图片等。
	

	
	5.对截止选举日新增或减少的选民进行补充登记，由村选举委员会和镇“一肩挑”工作指导组进行审核和确认。
	选民名单、会议记录。
	

	
	6.张榜公告选民名单（第4号，见样式3）。
	公告及公告图片。
	

	
	7.公告村委会成员补选候选人资格条件（第5号，见样式4）。
	
	

	
	8.公告补选职位、职数及提名候选人时间（第6号，见样式5）。
	
	

	11月4日
	9.发放补选参选证（见样式6）。
	
	

	
	10.以村民小组为单位提名村委会成员候选人初步人选（见样式7）。
	提名表（密封装袋）。
	

	
	11.村民选举委员会对村委会成员补选候选人初步人选资格条件进行初审。
	会议记录。
	

	
	12.公告村委会成员初步人选（第7号，见样式8）。
	公告及公告图片。
	

	
	13.向镇“一肩挑”工作领导小组办公室呈报村委会成员候选人初步人选名单（见样式9）。
	村委会候选人初步人选报告。
	

	
	14.村民对公布的选民名单有异议的，向村民选举委员会提出。
	反映情况记录。
	

	时间安排
	工  作  内  容
	归档资料
	备注

	11月6日
	15.村民选举委员会对村民提出的异议作出处理决定，公告处理结果。
	处理结果及公告图片。
	

	
	16.公告新增或减少选民名单（见样式10）。
	新增或减少选民名单公告及公告图片。
	

	
	17.镇“一肩挑”工作领导小组办公书面征求纪委、信访、卫计、公安、环保、国土等单位对补选候选人初步人选的意见； 
	征求意见函及复函。
	

	11月11日
	18.镇“一肩挑”工作领导小组反馈村委会成员补选初步人选资格审核结果。
	初步人选资格审核结果。
	

	
	19.公告村委会成员补选正式候选人名单（第8号，见样式11）。
	正式候选人名单及公告图片。
	

	11月12日
	20.公告补选选举投票时间、地点（第9号，见样式12）。
	公告及公告图片。
	

	11月14日
	21.村民选举委员会召开村民会议或村民代表会议，组织正式候选人与村民或村民代表见面，由候选人介绍履行职责的设想，回答村民或村民代表提出的问题。 
	会议记录、签到册等。
	

	11月17日
	22.做好选举投票的各项准备工作，主要包括布置会场、印制选票、准备票箱、起草主持词、制作工作证、培训选举工作人员等。
	选票、主持词、工作证、会议记录等。
	

	11月20日
	23. 召开补选大会。
	主持词、补选办法、选票（密封装袋）、补选结果报告单及公告图片。
	

	
	24. 当众宣布补选结果，颁发当选证书，并张贴公告（第10号，样式13）。
	
	

	
	25. 呈报补选结果报告。
	
	


